Uj munkatars felvétele szervezet adminisztrator szerepkoérrel

1.) Bejelentkezés az EING front office portalra szervezet adminisztratori szerepkorrel

v
Szervezet adminisztra...

2.) Ra kell kattintani a jobb felsG sarokban la név mellett |évé z6ld nyilra és a legordilé menibdl
kivalasztani a ,,szervezet profil” menipontot

W Szervezet profil

3.) Az 4j munkatérs felvételéhez ra kell kattintani az Uj munkatérs felvétele gombra

MUNKATARSAK LEKERDEZESI N/

Munkatarsak RLOECS

4.) A megjelend (irlapot az Uj munkatars KAU-ben rogzitett adataival kell felt6lteni
5.) Az Gj munkatars jelentkezzen be természetes személyként az EING front office felliletére
(https://landing.eing.foldhivatal.hu)
Termeészetes szemely
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6.) A bejelentkezés utan a név melletti z6ld nyilra kattintva ki kell valasztani a ,,Szerepkér
valasztd” menit

= Szerepkor valaszto

7.) A megjelend ablakban ra kell kattintani a gombra és a megjelend

ablakban kiirasra keriilnek az adott személy KAU-ben rogzitett adatai a megfelel6 mezékben
8.) A megjelent adatokat at kell masolni a megfelel6 mezébe a front office fellileten az Uj
munkatars adatainak felvétele ablakban
9.) Ki kell valasztani az Uj munkatérs beosztasat a ,,BEOSZTASOK” felirat alatti mez&ben

BEDSZTASOK"

[} Szervezet adminisztrator
[(] Szervezet kepviseld

[[] Gazdalkodo szervezet. alapitvany lgyintezoje

10.) A gombra kattintva lehet elmenteni a felvett munkatdrsat



